Gemeinsam mehr erreichen.

Verein der Angestellten der Rechtsanwalte und Notare in Bremen e.V.

An WachtstraBe 17 - 24

- die Mitglieder unserer Vereinigung Baumwollbérse Zimmer 69

- Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte 28195 Bremen

- alle interessierten Mitarbeiter von Kanzleien Tel: 04 21 / 166 949 40

- Auszubildende, die nach der neuen ReNoPatAusbV Mail: info@reno-bremen.de
ausgebildet werden www.reno-bremen.de

Bremen, im Dezember 2017
Einladung

Workshop ,,Englisch im Kanzleialltag*

Liebe Kolleginnen und Kollegen,
sehr geehrte Damen und Herren,

unsere Vereinigung hat die Organisation und Durchfiihrung eines Workshops libernom-
men und ladt Sie hierzu recht herzlich ein:

Thema: S0OS-Workshop ,.Englisch im Kanzleialltag*
Termin: Samstag, 20. Januar 2017, Beginn 9.00 Uhr, Ende ca. 16.45 Uhr
Ort: Hotel Radisson blu, BéttcherstraBe 2 (Eingang WachtstraBe),

28195 Bremen
Referentin:  Dr. U. Protz, Sprachtrainerin (Bremen/Hamburg)

Kosten: €110,00 fur Mitglieder
€ 150,00 fur Nichtmitglieder

Im Seminarbeitrag enthalten sind die Kosten fiir die Getranke wahrend des Seminars, das
gemeinsame Mittagessen inkl. einem Getrank, zwei Kaffee-/Teepausen sowie das Handout
der Referentin.

Anmeldung: Erfolgt durch Riicksendung der Anmeldung und Uberweisung des Teilneh-
merbeitrages auf unser Konto bei der Volksbank eG, Osterholz-Scharmbeck,
IBAN: DE05 2916 2394 0010 5023 00 (es erfolgt keine gesonderte Bestati-
qung). Die Teilnehmerzahl ist begrenzt!

Zum Seminarinhalt: Manchmal steht man im Kanzleialltag vor der Frage, wie mit englisch-
sprachigen Mandanten korrekt und sicher kommuniziert wird — sei es nun die BegriiBung
am Telefon, der persdénliche Kontakt in der Kanzlei oder auch bei schriftlicher Korrespon-
denz per E-Mail oder Brief.

Dieser Workshop — zu dessen Teilnahme grundlegende Kenntnisse der englischen Gram-
matik, insbesondere der Zeitenfolge einschlieBlich der unregelmaBigen Verben vorausge-
setzt werden — dient dazu, Beriihrungsangste mit der englischen Sprache abzubauen und
eine gewisse Routine im persdnlichen wie schriftlichen Kontakt zu Mandanten aufzubau-
en:

1. Vorsitzende: Ronja Tietje Stellvertr. Vors.: Viviane Schrader
Schriftfihrerin: Rena Elsner Kassenwartin:  Jacqueline Kéhler
Amtsgericht Bremen VR 6305 HB



J Telefonkontakt:
die Annahme, das Halten und das Weiterleiten von Gespréachen; die Fahigkeit, Anga-
ben zu den Fachgebieten einer Kanzlei und lber die An- bzw. Abwesenheit von Ge-
sprachspartnern zu machen; Terminabstimmungen; etc.

. persénlicher Kontakt:
die BegriiBung von Mandanten/Beteiligten in der Kanzlei & Smalltalk

o Brief- und E-Mail-Korrespondenz:
die korrekte Form von Schreiben in der englischen Sprache; das typische Vokabular
fur z.B. die Empfangsbestatigung per E-Mail, das Weiterleiten von E-Mails und Ter-
minbestétigungen per E-Mail; etc.

Im Workshop wird intensiv auf Englisch gesprochen werden, um das Erlernte sofort um-
zusetzen und somit das aktive Sprechen zu verfestigen.

Ein weiterer Schwerpunkt des Workshops ist die Kommunikation mit Schuldnern. Hierbei
stehen das anwaltliche Aufforderungsschreiben und das dortige Fachvokabular in der
englischen Sprache im Fokus. Die Veranstaltung eignet sich daher auch in besonderer
Weise fiir alle Auszubildenden, die nach der neuen ReNoPatAusbV ausgebildet werden
und Teile ihrer Abschlusspriifung in englischer Sprache absolvieren miissen.

Uber die Teilnahme an der Veranstaltung wird nach deren Beendigung eine Bescheinigung
ausgegeben.

In der Hoffnung, am Veranstaltungstag eine Vielzahl von Kolleginnen, Kollegen und Inte-
ressierte begriiBen zu kénnen, verbleiben wir

mit freundlichen GriiBen

- Der Vorstand —

SEMINARANMELDUNG per E-Mail an:
info@reno-bremen.de

Anmeldefrist: 15. Januar 2018 (sollte das Seminar liberbucht sein, zahlt das
Eingangsdatum der Anmeldung)

Thema: Workshop ,.Englisch im Kanzleialltag”

Name, Vorname Teilnehmetr/in E-Mail-Adresse

Kanzleiname Anschrift (StraBBe, PLZ, Ort, Tel.-Nr.)
Datum Unterschrift

Anmeldung/Riicktritt:

Die Anmeldung ist verbindlich. Im Falle der Uberbuchung wird der Anmeldende unverziiglich informiert. Bei schriftli-
chem Riicktritt, der uns spatestens am 10. Tag vor dem Fortbildungsbeginn erreicht, erstatten wir den vollen Preis.
Danach wird bis zum 5. Tag vor der Fortbildung 50 % des Preises, anschlieBend der volle Preis erhoben.
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